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So arbeite ich am LeOn‐Server 
 

1) Ich bin am Portal Tirol angemeldet und habe die Applikation LeOn Suche (Bildungsmedien 
über Internet) gestartet.  

2) Im Bereich „Neue Suche“ stehen mir 3 Felder für meine Recherche zur Verfügung – Suche, 
Fach wählen und Themenbank wählen 

3) Beim Feld Suche handelt es sich um eine Freitextsuche, bei der alle beschreibenden Angaben 
(z. B. Titel, Beschreibungstexte, Angaben zu Themenbereichen, Schulfächern, 
Mediennummern) zu den Medien durchsucht werden. 

4) Wie funktioniert die Suche?  
Um nach einzelnen Begriffen zu suchen, muss der Begriff im Feld „Suche“ eingegeben 
werden und auf „Suche starten“ geklickt oder die ENTER‐Taste gedrückt werden. Um nach 
mehreren Begriffen zu suchen, tippt man diese hintereinander im Feld „Suche“ ein und geht 
ansonsten wie zuerst beschrieben vor. Wenn „Nur als ganzes Wort suchen“ aktiv ist, werden 
nur die Suchergebnisse angezeigt, die genau das eingegebene Suchwort enthalten. Die 
Eingabe von „Hund“ findet dann nicht z. B. „Hunde“ oder „Jahrhundert“. 

5) Fach wählen: Ich wähle aus der der Liste ein Schulfach aus und drücke auf „Suche starten“ 
und es werden mir alle relevanten Medien angezeigt. 

6) Themenbank wählen: Um nach einer bestimmten Themenbank zu suchen, wähle ich diese in 
der Auswahlliste und klicke auf „Suche starten“. Themenbanken sind Sammlungen von 
digitalen Medien aller Art (Filme, Bilder, Animationen, Texte). 

7) Im Suchergebnis wird die Anzahl der gefundenen Treffer pro Medientyp dokumentiert. Klicke 
ich z.B. auf den Medientyp Video, dann wird mir nur dieser Medientyp angezeigt. Will ich 
wieder alle Medientypen sehen, klicke ich auf Alle Medientypen anzeigen. 

8) Ist die Anzahl der gefundenen Medien größer als 10, kann ich mit Hilfe der Pfeile bzw. Zahlen 
am oberen rechten Seitenrand oder durch Anklicken der Zahlen am oberen und unteren 
rechten Seitenrand das Suchergebnis seitenweise durchblättern. Des Weiteren kann ich 
festlegen, ob ich mir 10, 20, 50 oder 100 Treffer pro Seite anzeigen lassen will. 
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9) Der angezeigte Name/Titel des Mediums selbst ist ein Link, der zu einer detaillierten 
Beschreibung des Mediums führt, die mir dabei hilft zu entscheiden, ob ein Medium für mein 
Unterrichtsvorhaben geeignet ist oder nicht. Zu dieser Beschreibung gelange ich ebenfalls 
über den Link „Details/Vorschau“. Um zwischen dem Suchergebnis und den 
Medienbeschreibungen aber auch generell wechseln zu können, benutze ich immer den Link 
„Zurück zum Suchergebnis“. 

10) Unterhalb des Links „Name/Titel“ wird angezeigt, in welcher Themenbank sich das jeweilige 
Medium befindet. Wenn ich auf den Link „Themenbank: ...“ klicke, erhalte ich Details zur 
Themenbank (Anzahl der Medien, Downloadgröße) und erzeuge eine Liste mit allen darin 
enthaltenen Medien. Um von der Themenbankbeschreibung zum Suchergebnis zu wechseln, 
benutze ich den Link „Zurück zum Suchergebnis“. 

11) Der Link „Ähnliche Medien“ zeigt mir alle Medien, die ähnliche Stichworte wie das gewählte 
Medium besitzen. 

12) Bei allen Medientypen, außer bei Video und Audio?????, kann über den Link „Sofort 
Downloaden“ das Medium direkt auf den Rechner herunter geladen werden. Es empfiehlt 
sich jedoch, alle Medien in den Warenkorb zu nehmen, damit sich alle Medien an einem Ort 
befinden.  

13) Über die Funktion „In den Warenkorb legen“ können beliebig viele Medien in den Warenkorb 
gelegt werden. Der Warenkorb dient als Zwischenablage für alle Medien, die ich eventuell 
downloaden möchte. Medien, die im Warenkorb liegen, sind farblich markiert. Mit einem 
Klick auf den Link „Aus Warenkorb nehmen“ werden diese aus dem Warenkorb gelöscht.  

14) Ich wechsle in den Bereich „Warenkorb“ 

15) Ich starte mit dem Link „Warenkorb bestellen“ die Bestellung.  

16) Einen aussagekräftigen Namen für die Mediensammlung vergeben ist sehr hilfreich. 

17) Ich wählen „Ich nutze Lokando MEDIAMANAGER und möchte die Mediensammlung dafür 
downloaden“ 

18) Ich klicke auf „Mediensammlung jetzt bestellen“. 

19) Meine Bestellung wird bearbeitet. 

20) Meine Bestellung ist jetzt zum Download bereit. Ich erhalte einen Hinweis auf die weitere 
Vorgehensweise. 


