
G E M E I N D E S E M I N A R
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E I N L A D U N G  Z U M  G E M E I N D E S E M I N A R

Effizient protokollieren - mit Künstlicher Intelligenz 

Veranstalter Tiroler Bildungsinstitut Grillhof in Kooperation mit dem Tiroler Gemeindeverband

Termin Dienstag, 7. April 2026, 09:00 bis 17:00 Uhr

Veranstaltungsort Tiroler Bildungsinstitut GrillhofE

Seminarorganisation Mag. Franz Jenewein, TBI-Grillhof

Zielgruppen Bürgermeister*innen, Amtsleiter*innen und Mitarbeiter*innen, die mit 
administrativen Aufgaben betreut sindE

Zielsetzung

In diesem Seminar (Workshop) erhalten die Teilnehmer*innen ein umfassendes 
Wissen für ihr Sitzungsmanagement und erfahren, wie einzelne 
Besprechungsinhalte zielgerichtet protokolliert werden. Im Seminar werden 
unterschiedliche Formen der Protokollierung und praktische Tools der 
Künstlichen Intelligenz vorgestellt. Erst mit einem gelungenen Prompt können 
Protokolle zielgerichtet, präzise und korrekt in Form erfasst werden .E

Inhalte

• Überblick der einzelnen Protokollkarten - Beweiskraft und Zwecke
• Elementare Pflichtangaben in einem Protokoll
• Aktives Zuhören - welche Rechte habe ich als Protokollführer*in
• Methoden und Techniken bei der Vorbereitung, beim Verfassen und bei 

der Nachbereitung
• KI-Tools für eine Transkription einer Besprechung und richtiges Promten

Methoden
• Wissensinput
• Diskussion
• praktische Übungen 

Vortragende:r Sabine Kramer, Trainerin, Ausbildung zum zertifizierten Business Coach

Seminarbeitrag € 150,-- inkl. Seminarunterlagen, Pausengetränke, Mittagessen und ein Getränk 
zum MittagessenE


