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Archivwurdigkeit von Schriftgut der Gemeinde

Allgemein

Die Aufgaben der Gemeindeverwaltung sind vielfaltig und beinhalten seit deren Bestehen die
ordnungsgemale Aktenfihrung und Schriftgutverwaltung. Hierzu gehdren auch das regelmaRige
Aussondern der Unterlagen und das geordnete Ablegen wichtiger Akten und Schriftstiicke. Die
Gemeinden im Bundesland Tirol sind seit dem Inkrafttreten des Tiroler Archivgesetzes mit Janner
2018 verpflichtet ein Archiv einzurichten und zu fihren.

Mit den hier vorliegenden Empfehlungen wird den betroffenen Gemeindemitarbeiterinnen und
Gemeindemitarbeitern ein Hilfsmittel in die Hand gegeben, eine rasche und zielgerichtete
Entscheidung dariiber zu treffen, welche Unterlagen als Archivgut dauerhaft aufbewahrt werden
sollen. Die Empfehlungen orientieren sich schwerpunktmaRig nach den bei nahezu allen Gemeinden
in Verwendung stehenden Einheitsaktenplan. Da in der Verwaltungspraxis punktuelle Unterschiede in
der Anwendung des Aktenplanes bestehen, ist Uber diese Empfehlung hinaus auf die lokalen
Abweichungen Ricksicht zu nehmen und eine bedarfsorientierte inhaltliche Auswahl zu treffen. Die
von den Gemeinden beauftragten Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter miissen daher in jedem Fall die
Amtsleiterinnen und Amtsleiter bzw. Sachbearbeiterinnen und Sachbearbeiter in die Beurteilung der
Archivwirdigkeit einbeziehen.

Es obliegt der Gemeinde selbst lber die Empfehlungen hinaus weitere Unterlagen als Archivgut
dauerhaft aufzubewahren. Sie dient nicht zuletzt auch als Orientierungshilfe fir den Aufbau einer —in
klarer Abgrenzung zum Verwaltungsschriftgut — geordneten Ergénzungstberlieferung, die in den
meisten Gemeinden als Chronik besteht.

Nur ein Teil des Schriftgutes, das im Zuge der Tatigkeit der Gemeindeverwaltung entsteht, ist
dauerhaft aufzubewahren (zwischen 5 % und 10 %). Darlber hinaus werden im Bundesland Tirol
auch erhaltenswerte Unterlagen tber die Gemeinden anderenorts gebildet, die fir die Birgerinnen
und Burger sowie die Allgemeinheit Relevanz besitzen und daher archivwirdig sind (vgl. hierzu auch
§§ 2-4 und § 6 des Tiroler Archivgesetztes — TAG):

o Land Tirol, das Amt der Tiroler Landesregierung
= Bezirkshauptmannschaften

s Gemeindeverbande

= Eigenbetrieb bzw. Unternehmen der Gemeinde
s Ortschronik.

Zweck der Verwahrung von Unterlagen

o Nachweis Uber korrektes Verwaltungshandeln

s Demokratische Kontrolle durch Burgerinnen und Birger ,von unten®

o Kontrolle der Behdrden ,von oben® (Gemeindeaufsicht; Finanzbehdrden etc.)

= Sicherung von Rechten und Pflichten (Eigentumsnachweis; Akteneinsicht bei Verfahren)

s Kulturguterschutz

o Historische Bedeutung der Unterlagen ermdglicht die Auseinandersetzung mit der Vergangenheit
und dem historisch-kulturellen Erbe

Unterlagen zur dauernden Aufbewahrung aufgrund von Rechtssicherheit

o Urkunden und Vertrage

o alle Behelfs- und Nachschlagebucher (Eingangsprotokolle, Indizes, Register, Rechnungsbicher
etc.)

o alle Sitzungsprotokolle, insbesondere des Gemeinderates, des Gemeindevorstandes und der
Ausschusse (inkl. stenographischer Originalniederschriften und Einladungen zu Sitzungen)

= Akten Uber Organisation und Tatigkeit der Gemeindeverwaltung



o Personalunterlagen der Gemeindefunktionare und Personalakten der Gemeindebediensteten

o Akten Uber Gemeindenamen, Gemeindegebiet und Gebietsdnderungen

o Akten Uber Besitz, Rechte und Verbindlichkeiten der Gemeinde oder zu deren Beurteilung wichtige
Unterlagen, Akten Uber ebensolche des Bundes, des Landes, der Kirchen oder einzelner Personen,
z. B. Uber Wege und Stralien, Wasserrecht, Gewerbeberechtigungen usw.

o Akten Uber grofere Ausgaben und bedeutende Projekte, besonders iber Bauflihrungen der
Gemeinde

s Personenstandsaufnahmen und statistisches Material

o ,,Alteres“ Schriftgut: Samtliche Unterlagen, die vor 1956 zu datieren sind, sind vollstindig
aufzubewahren

Nicht-archivwirdige Unterlagen

s Dubletten und Kopien zu vorhandenen Originalen

o Leerformulare und Massendrucke (abgesehen von Musterstlicken)
= Belege und Rechnungen (nach Ablauf der Aufbewahrungsfrist)

s Gesetzesblatter und Verordnungen

Aufbewahrung von Unterlagen, bewertet auf Basis des Einheitsaktenplanes
(EAP) fur Gemeinden Osterreichs

Ein einheitlicher Aktenplan wurde auf dem Gebiet Osterreichs 1940 eingefiihrt und periodisch den
Bedurfnissen der Verwaltung angepasst. Die Gemeindedmter flihrten zu unterschiedlichen
Zeitpunkten Adaptionen im Ablagesystem bzw. in der Schriftgutverwaltung durch. Hier wurden zwei
Aktenplane herausgegriffen, die in den Gemeinden Tirols weit verbreitet sind: die Einheitsaktenplane
1974 und 2015 (siehe Seite 5ff).

Die Ordnungsstruktur fur Schriftgut zu Akten des 19. und 20. Jh. sollte sich, wenn keine erkennbare
Vorordnung vorliegt, nach den bekannten Hauptgruppen der Verwaltung richten:

0 Allgemeine Verwaltung

1 Polizei

2 Schulwesen

3 Kulturwesen

4 Fiirsorgewesen und Jugendhilfe

5 Gesundheitswesen und koérperliche Ertiichtigung

6 Bau-, Wohnungs- und Siedlungswesen

7 Offentliche Einrichtungen und Wirtschaftsférderung
8 Wirtschaftliche Unternehmen und Beteiligungen

9 Finanz- und Vermégensverwaltung



Auflistung jener Abschnitte und Unterabschnitte, die fur
die genannten Aktenplane als archivwirdig empfohlen
werden.

Einheitsaktenplan 1974 (= Merkblatt fir Gemeinden Tirols Nr. 57/1993)

003
004
005
006
010
011
013
014
015
020
021
022
023
024
025
026
029
031
062

101
102
120
131
16
17

32

34
360

Allgemeine Verwaltung

Wappen, Grenzen, Satzungen, Gemeindeverbande

Organe der Gemeinde, Protokolle

Parteien

Aufsicht Uber die Gemeinde

Geschafts- und Dienstbetrieb: Kanzleiordnung, Aktenplan
Personalangelegenheiten

Sachverwaltung (Versicherung)

Kontrollamt

Presseberichte/Amtsblatt

Rechtspflege

Statistik

Standesamt, Familienbuch, Geburtenbuch. Sterbebuch und Akten
Melde- und Auslanderwesen: Wehrpflichtige, Gastebiicher, Gastarbeiter
Wahlen und Abstimmungen: Wahlerevidenz

Staatsbirgerschaft: Nachweise, Einzelakten

Sozialversicherung

Amtsgebaude: Bauliche Angelegenheiten

Raumordnung und Raumplanung

Ehrungen und Auszeichnungen

Offentliche Ordnung und Sicherheit
Ortspolizeiliche Verordnungen
Gemeindepolizei
Sicherheitspolizeiliche Angelegenheiten
Bau- und Feuerpolizei

Feuerwehr und Feuerl6schwesen

Katastrophenhilfsdienst: Katastrophenfalle

Kunst, Kultur und Kultus

Einrichtungen der Musikpflege (Orchester, Gesangsvereine), Theater,
Theatergruppen und -vereine, Festspiele

Museen und sonstige Sammlungen

Heimatmuseen



361
369
390

400
401
411
42

500
51

520
530

61

71

74

770

81

84

87

904
907

Heimatarchive, Gemeindechronik
Brauchtumspflege, Schitzen- und Trachtenwesen, Heimatvereine

Kirchliche Angelegenheiten: Friedhofe, Patronate, Religionswechsel

Soziale Wohlfahrt und Wohnbauférderung
Sozialhilfe: Mittellosigkeitszeugnisse
Jugendwohlfahrt: Fiirsorgeerziehung
Allgemeine Sozialhilfe: Einzelakten

Altersheime, Sonstige Einrichtungen: Altenbetreuung

Gesundheit
Gesundheitswesen: Gesundheitsamter.

Gesundheitsdienst: Familienberatung, Mutterberatung, sonstige medizinische
Beratung und Betreuung, Impfungen

Natur- und Landschaftsschutz, Naturdenkmaler | Umweltschutz

Rettungsdienste

StraBen- und Wasserbau, Verkehr

StralRen und Briicken (Gemeindestralien und -briicken: Benennung von StralRen,
Hausnummerierungen, sonstige Stral’en und Wege: Interessentenwege)

Wirtschaftsforderung

Grundlagenverbesserung in der Land- und Forstwirtschaft: Besitzbefestigung und
Flurbereinigung etc., Landwirtschaftlicher Grundstlicksverkehr,
Grundverkehrskommission, H6fe- und Anerbenrecht

Land- und forstwirtschaftliche Angelegenheiten (Produktionsférderung: Tierzucht,
Forstwirtschaft, Jagd und Fischerei), Behebung landwirtschaftlicher Notstande
(Wetter und Flurschaden)

Fremdenverkehr

Dienstleistungen

Offentliche Einrichtungen: Wasserversorgung, Wasserleitung (Plane etc.);
Kanalisation, Abwasserbeseitigung (Plane etc.); Millabfuhr,
Friedhof (Leichenhalle, Grabstellen, Ehrengraber)

Liegenschaften (Grundbesitz, unbebaute Grundstiicke), Grundstiicksgleiche
Rechte (Servitutsrechte, Waldbesitz, Alpbesitz)

Wirtschaftliche Unternehmungen der Gemeinde, Elektrizitdtsversorgung;
Zusammengefasste Versorgungs- und Verkehrsbetriebe, Seilbahnen, Ski- und
Sessellifte

Finanzwirtschaft
Rechnungswesen, Jahresrechnungen

Vermdgensverzeichnisse, Inventare



Einheitsaktenplan 2015

001

003
003-0

003-1

003-2
003-3

003-4

004
004-0

004-1
004-2
004-3

004-4

005
006
006-0
01
010
010-0

010-1
010-2
010-3
010-4
010-5
010-6
011
011-0
011-1
011-1-10
011-1-11

Allgemeine Verwaltung

Bundesland, Allgemeines, Landesgebiet, Landesgrenzen, Landesfarben,
Landeswappen, Landeshymne, Landesfeiertage, Landesverfassung, Landtag,
Landesregierung, Amt der Landesregierung, Allgemeines; Orden und
Ehrenzeichen des Landes

Gemeinde

Name, Wappen und Siegel der Gemeinde (Berechtigung zur Fiihrung des
Gemeindewappens, Erhebungen)

Gemeindegebiet, Gemeindegrenzen, Grenzanderungen, Eingemeindungen,
Gemeindetrennungen

Allgemeines: Gemeindeordnung, Gemeinderecht, Geschaftsordnung

Rechtsvorschriften der Gemeinde (Satzung, Verordnung, Ordnungen u. dgl.),
Sammlung (z. B. Gemeindebedienstetengesetz, Gemeindeplanungsgesetz)

Gemeindeverbande (als Kdérperschaft), Verwaltungsangelegenheiten,
Verwaltungsgemeinschaften; Grundsatzliches

Organe der Gemeinde, Funktionare

Allgemeines Uber Aufwandsentschadigungen, Pensionen, Versicherungen der
Mandatare, Diensteid u. dgl. (Ehrenamter)

Gemeinderat, Fraktionen, Sitzungen
Gemeindevorstand, Sitzungen

Burgermeister und dessen Vertretung (allgemeine, haufige Anfragen siehe auch
027)

Ausschusse, Unterausschiisse, Kommissionen, Sitzungen (siehe auch
Sachgebiete)

Politische Parteien und Wahlergruppen: Allgemeines (Parteienférderungsgesetz)
Aufsicht Uber die Gemeinde

Grundsatzliches: allgemeine Gemeinderevisionen

Hauptverwaltung

Zentralamt: Geschaft- und Dienstbetrieb

Kanzleiordnung; Abklrzungen im Schriftverkehr, sonstige Vorschriften fur den
inneren Dienst, Dienstanweisungen

Aktenplan und Registratur

Aufgabengliederungs- und Geschéaftsverteilungsplan
Amtsleitung: Anzeigen unbekannter Art

Allgemeine Tatigkeits- und Verwaltungsberichte
Allgemeiner Schriftverkehr des Birgermeisters
Amtsmissbrauch, Amtshaftung und Versicherung dagegen
Personalamt, Personalangelegenheiten

Allgemeines; Dienstpostenplan

Dienstrecht

Gemeinsame Bestimmungen: Amtshaftung (Personelles)

Dienstrecht der Beamten



011-1-12
011-1-13
011-2
011-2-20
011-2-21
011-2-22
011-2-25
011-3
011-3-30
011-3-31
011-4-40
011-4-41
011-4-43
011-6
011-7
011-9
011-9-90
011-9-91
011-9-92
011-9-93
013

013-0

013-1
013-2
013-5
013-6
013-7
013-9
014

014-0

014-1
015

015-0
015-1
015-2
015-3
015-4
019

Dienstrecht der Vertragsbediensteten

Dienstprufungen

Bezugsrecht

Gemeinsame Bestimmungen: Amtszulagen

Beamte

Vertragsbedienstete

Nebenbeschaftigte, Freie Mitarbeiter

Dienstordnung

Allgemeine Dienstordnung

Dienstanweisungen

Gemeinsame Bestimmungen: Bewertung der Sachbeziige u. dgl.
Beamte (BVA)

Vertragsbedienstete (ASVG)

Personalvertretungskommission

Gewerkschaftsangelegenheiten

Personalakten (inkl. Ansuchen jeder Art): Allgemeines (siehe auch Einzelakten)
Beamte

Vertragsbedienstete (Angestellte)

Vertragsbedienstete (Arbeiter)

Sonstige Bedienstete

Beschaffungswesen, Kanzleibkonomat, Sachverwaltung (Vertrage mit Firmen und
anderen siehe 020-15)

Allgemeine Vorschriften fiir die Auftragsvergabe, Ausschreibungsgesetz,
Bundesvergabegesetz und -verordnung

Einrichtung und Ausstattung der Amtsraume

Beheizung, Beleuchtung, Reinigung der Amtsraume

Dienstfahrzeuge

Versicherung gemeindlichen Eigentums

Sonstige Eigenversicherungen der Gemeinde (Amtshaftung jedoch 010-6)
Sonstiges, auch Anmietung von Amtsrdumen
Gemeindekontrolleinrichtung, Kontrollamt, interne Kontrolle

Allgemeine Vorschriften Uber die interne (6rtliche) Gemeindeprifung, Prifungs-,
(Kontroll-)Ausschuss

Einzelne Prifungen (z. B. Gemeindeverwaltungspriifung), Ausschussberichte
Pressestelle, Amtsblatt, Offentlichkeitsarbeit

Post-, Fernsprech-, Fernschreib-, Zustell- und Verlautbarungswesen

Errichtung und Benutzung von Amtstafeln, Kundmachungen, Bekanntmachungen
Gemeindezeitung, Amtsblatt der Gemeinde

Pressenachrichten tber die Gemeinde (Sammlung); Informationsdienst

Tag der offenen Tur, Blrgerversammlungen

Reprasentation



019-0

019-1
020
020-0

020-1
020-10
020-11

020-12
020-13

020-14
020-15
020-16
020-2

020-3
020-4
020-5

020-6
020-7
020-8
020-9
021

021-0
021-1
021-2
021-3

021-4
021-5
021-6
021-7
021-8
021-9

022
022-0

Feste und Feiern (Ernte-Dank), Jubilaen, Wappenverleihung u. dgl. (kiinstlerisch
siehe 325, Tourismus 771), Sportehrenzeichen

Besuche, Empfange
Rechtsamt, Rechtspflege

Allgemeines: Blirgerliche und Strafrechtspflege, Bezirksgericht,
Gesetzessammlung (z. B. Arbeits- und Sozialgerichtsgesetz, Bankwesen-,
Eherechts-, Gerichtsgebiihren-, Grundbuch-, Grundstlicksteilungs-, Rechtspfleger-
und Scheckgesetz)

Geschworene und Schéffen; Jugendschoffen
Volksanwaltschaft (Ombudsmann): Einzelfalle

Amtshilfe gegenliber Gerichten (auch EU-Rechtshilfe), jedoch nicht in Strafsachen
(110)

Gemeindevermittlungsamt

Mietwesen, Mietrecht (z. B. Heizkostenabrechnungsgesetz), Mietzinsbildung und -
festsetzung

Rechtsangelegenheiten der Gemeinde (siehe auch Sachgebiete)
Vertrage (Sammlung)
Verordnungen (Sammlung), z. B. Anhdrungsverordnung

Armenrechtsbestatigungen, Verfahrenshilfe, Vermogensbekenntnisse (siehe auch
020-11)

Auktionen, Versteigerungen, Versteigerungsedikt
Schatzmanner, Ortsschatzer, Schatzungen

Todfallsaufnahmen, Erbschafts-, Verlassenschafts-, Testamentsangelegenheiten
(z. B. Verlassenschaftsglaubiger), Todeserklarungen, Verschollenheit (020-5
soweit nicht Standesamtssache)

Entmindigungen

Grundbuchsbeschlisse (Sammlung A-Z)
Vormundschaftsangelegenheiten; Adoptionen

Volksanwaltschaft (Ombudsmann): Allgemeines, Patientenanwalt
Statistisches Amt, Statistik

Volks-, Berufs- und Betriebszahlungen

Einwohnerzahlung, Personenstandsaufnahmen
Wohnbaustatistik: Gebaude- und Wohnraumzahlungen

Bodenbenutzungserhebungen, nichtlandwirtschaftliche Bereichszahlungen,
Obstbaumzahlungen, Erntestatistik, Wintersaatflachenerhebung, Weinbaustatistik

Viehzahlungen, Stichprobenerhebungen; Hausschlachtungen

Zahlungen landwirtschaftlicher Maschinen: sonstige landwirtschaftliche Statistiken
Fremdenverkehrsstatistik

Bettenstatistik

Wanderungsstatistik (siehe auch 023-4)

Sonstige statistische Erhebungen (z. B. Erddlstatistik, Familienstatistik, Pro-Kopf-
Einkommen)

Standesamt

Allgemeines: Standesamt, Standesamtsbezirk



022-1
022-5
022-6
022-7
022-9
022-10

022-11
022-12
022-13
022-14
022-15
022-16
022-17

022-18
022-19
023
023-0
023-1

023-2
023-3
023-4
023-4-40
023-4-41
023-4-42
023-5
023-6

023-7
023-8
023-9
024

024-0
024-1
024-2
024-3
024-4
024-5
024-6

Standesbeamter, Stellvertreter

Kassenfuhrung des Standesamtes, Standesamtsgebuhren
Revision des Standesamtes

Beitrage der Standesamtsbezirksgemeinden

Sonstige Standesamtsangelegenheiten

Personenstandsbiicher (auch mehrsprachige Ausziige, internationaler Austausch
von Auskiinften), Personenstandsgesetz und Durchfiihrungsvorschriften (Erlasse)

Ehebuch (bis 1983 Familienbuch), Eheschlieungen
Geburtenbuch, Geburtenfalle

Sterbebuch, Sterbefélle

Ehefahigkeitszeugnisse

EheschlieRung im Ausland
Aufgebotsbescheinigungen und Ermachtigungen

Namensrecht (z. B. Namensrechtsanderungsgesetz), Namensgebung,
Namensanderungen

Adoptionen

Sonstige aullerordentliche Beurkundungen
Einwohneramt, Melde- und Auslanderwesen
Meldegesetz und Durchfiihrungsvorschriften

Wohnsitz- und Aufenthaltsbestatigungen (Aufnahmebewilligungen),
Meldebestatigungen, Meldeauskunfte, sonstiger Schriftverkehr tiber
Meldepflichtige A—Z

Erfassung der Wehrpflichtigen
Erfassung der Zivildienstpflichtigen
Meldezettel (siehe auch 021-8)
Anmeldungen

Abmeldungen

Hausbewohnerlisten

Gastebulcher, Gasteblattsammlungen

Auslanderangelegenheiten: Abschiebung, Ausweisung, Unionsburger (z. B.
Hauptwohnsitze)

Gastarbeiter, Arbeitsbewilligungen
Bevolkerungsevidenz

Sonstiges: Auswanderungen

Wahlamt, Wahlen und Abstimmungen

Allgemeines, Wahlerevidenz, Wahlordnungen
Bundesprasidentenwahlen

Nationalratswahlen

Landtagswahlen

Gemeinderatswahlen

Volksbefragungen, Volksabstimmungen, Volksbegehren

Abstimmungen der Gemeindebewohner:, Birgerinitiativen

10



024-7 Kammerwahlen

024-8 Europa-Wabhlen: Unionsburger (z. B. Hauptwohnsitze)

024-9 Sonstige Wahlen

025 Staatsbirgerschaft Gemeinden, die Staatsbiirgerschafts-Evidenzstelle sind

025-0 Staatsburgerschaft, Staatsbirgerschaftsevidenz (Grundsatzliches)

025-0 Staatsbiirgerschaftsgesetz und Durchfiihrungsvorschriften: Erwerb der
Staatsbirgerschaft, Staatsbiirgerschaftsevidenz (Grundsatzliches)

025-1 Angelegenheiten des Staatsburgerschaftsverbandes (Allgemeine Anfragen)

025-1 Staatsburgerschaftsevidenz, Einzelakten (Aktensammlung)

025-10 Organisation und Geschaftsfihrung Staatsburgerschaftsverbandes

025-11 Voranschlage und Jahresrechnungen, Kostenaufteilung

025-12 Sitzungen des Verbandsausschusses (siehe auch 004-4)

025-13 Sonstige Verbandsangelegenheiten

025-2 Sonstiger Schriftverkehr in Staatsbirgerschafts-Einzelfallen A—Z

025-2 Staatsbiirgerschaftsnachweise, Einzelakten A—Z (Anfragen dazu)

025-3 Stellungnahmen und Erhebungen zu Einbiirgerungs- und Ausbiirgerungsantragen

025-4 Sonstiger Schriftverkehr in Staatsburgerschaftsangelegenheiten

025-5 Schriftverkehr mit dem Amt der Landesregierung tber den Kostenersatz nach § 48
StbG. 1965i.d.g.F.

025-6 Angelegenheiten des Staatsburgerschaftsverbandes

026 Einrichtungen der Sozialversicherung

026-0 Allgemeines (ASVG)

026-1 Gebietskrankenkasse

026-2 Bundeskrankenkasse

026-3 Sozialversicherungsanstalt der Bauern

026-4 Sozialversicherungsanstalt der gewerblichen Wirtschaft

026-5 Pensionsversicherungsanstalt der Arbeiter

026-6 Pensionsversicherungsanstalt der Angestellten

026-7 Allgemeine Unfallversicherungsanstalt

026-8 Bundessozialamt, Osterreichischer Zivilinvalidenverband, Landesverbinde OZIV —
LV (Sammlung), Landesinvalidenamt

026-9 Sonstige Sozialversicherungseinrichtungen

029 Amtsgebaude, Rathaus

029-0 Bauliche Angelegenheiten (soweit nicht im Bauamt): Neubau, Umbau,
Instandhaltung u. dgl.

029-1 Dienstwohnungen

029-2 Sonstiges

031 Amt fir Raumordnung und Raumplanung

031-0 Allgemeines: Planungswesen

031-1 Regionalplanung, Ortsplanung

031-1-10 = Wohnsiedlungsgesetz, Grundstiicksverkehr
031-1-11 | Genehmigung von Kaufvertragen



031-2
031-3
031-4
031-5
031-6
031-7
031-8
031-9
062

062-0
062-1

10
100
100-0
100-1

12
120

120-0
120-2
120-2-20

120-2-21

120-2-22
120-3
129

13
130
130-0

130-1
130-2
130-3
130-4
130-5

Flachenwidmungspléane, Anderungsansuchen

Bebauungsplane, Bebauungsvorschriften (Anderungsansuchen)
Baulandaufteilungen, Parzellierungen, Grundstiicksteilungen
Einzelne Grundteilungen

Enteignungen

Bauplatzerklarungen

Bauerleichterungen

Sonstiges (Entsiedlungen)

Auszeichnungen, Beurkundungen, Ehrungen

Ehrenbirger

Ehrungen und Auszeichnungen verdienter Personen, Ehrenringtrager

Offentliche Ordnung und Sicherheit

Ortspolizeiverwaltung, Gesonderte Verwaltung

Gesonderte Verwaltung; Allgemeines

Ortspolizeiliche Verordnungen (Sammlung): z. B. Alkomatverordnung

Gemeindepolizei, Angelegenheiten der Gendarmerie siehe auch 120 (Bewaffnung,
Erhebungen, Verlust- und Ungiiltigkeitserklarungen z. B. eines Waffenpasses)

Sicherheitspolizei

Sicherheitspolizeiliche Angelegenheiten, Allgemeine Angelegenheiten z. B.
Sicherheitspolizeigesetz

Polizeiliche Fahndungen, Ausforschungen
StralRen- und Verkehrspolizei

StralRenpolizei, Verkehrsvorschriften (Arbeiten, Ansuchen nur fir
GemeindestralRen, Schulertransport-Kennzeichnungsverordnung)

Polizeivorschriften Uber Gehsteigreinigung, Bestreuung bei Glatteis,
Verkehrsbeschrankungen nach StVO u. dgl. (StralRenreinigung und
Schneerdumung durch die Gemeinde)

Genehmigung von Umziigen (siehe auch 139-0)
Gasthaus- und Alkoholverbote

Sonstige sicherheitspolizeiliche Einrichtungen und MaRnahmen: Gemeindearrest
(Haftkostenersatz: 050), Abschiebung oder Auslieferung von Auslandern,
Strafvollzug, Uberstellung verurteilter Personen

Sonderpolizei
Gewerbe-, Markt-, Lebensmittelpolizei

Allgemeines: Gewerbeordnung, Gewerbeaufsicht (Befahigungsnachweise,
Befahigungsprifungen), Rechtsschutz (Patent, -Gebrauchsmuster, -Marken- und -
Musterverordnung)

Gewerbeeinzelakten A-Z

Sperrstunden, Offenhaltungsbewilligungen, Veranstaltungen (z. B. Zeltfeste)
Buschenschank

Preisiiberwachung, Preisauszeichnung, Preistransparenzgesetz

MafRe und Gewichte, Eichwesen (Eichgebuhren), TUV (Technischer
Uberwachungsverein)
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130-6
130-7

130-8

130-9

131
1311
131-5
131-9
16
160

161
162
163
164
164-0
164-1
17
170
170-0

1701
170-2
179

20
200

202

209
21
210
210-0
210-1
210-2
210-3

Marktpolizeiliche Angelegenheiten

Arbeiterschutz, Arbeiter- und Angestelltenkammer, Arbeitsinspektorat (Arbeitszeit,
Gesundheitsiiberwachung am Arbeitsplatz) Gewerkschaften, Beitrage,
Jugendschutz (Beschaftigungsbeschrankungen) in den Betrieben; Ladenschluss

Arbeitsamter, Arbeitslose, produktive Arbeitslosenfiirsorge (PAF),
Arbeitsmarktservice (AMS), Antrage auf Arbeitslosenunterstiitzung (siehe auch
411), Beschaftigungsnachweise (Aufenthaltsgesetz fir Auslander)

Lebensmittelgesetz, Lebensmittelgutachter, Lebensmittelpolizei,
Lebensmitteluntersuchungen, Trinkwasseruntersuchungen

Bau- und Feuerpolizei, Bausachverstandige

Gewerbliche Bauten, Betriebsanlagen

Brandfalle, Einzelakten (Feuerldschwesen, Feuerwehren 160)
Bauakten (Einzelakten), Hausnummernvergabe
Feuerwehrwesen

Allgemeines: Feuerwehrinspektorat, Feuerwehr und Feuerléschwesen,
Landesfeuerwehrverband, Handléscher

Feuerwehrschulen

Berufsfeuerwehren

Freiwillige Feuerwehren

Forderung der Brandbekampfung und Brandverhitung
Allgemeines: Alarmplane

Verbrennen im Freien

Katastrophenbhilfsdienst

Katastrophenhilfsdienst: Allgemeine Angelegenheiten (z. B. RID)

Gesetzliche Grundlagen, Katastrophenhilfegesetzte (z. B.
Katastrophenfondsgesetz, Katastrophenforderungsgesetz)

Alarmplane und Einsatzibungen
Katastrophenfalle

Sonstige Einrichtungen und MalRnahmen

Unterricht, Erziehung, Sport und Wissenschaft
Gesonderte Verwaltung, Schulverwaltung

Schulamt: Schulverwaltung (Schulausschuss siehe Sammlung Ausschisse unter
004)

Sportamt: Sportverwaltung (Sportausschuss siehe Sammlung Ausschiisse unter
004)

Sonstige Einrichtungen und MaRnahmen (Ferienaufenthalte)
Allgemeinbildender Unterricht

Allgemeinbildende Pflichtschulen

Erfassung der Schulpflichtigen

Schulstatistik

Schulmatrik, Schulsprengelangelegenheiten

Elternvereine
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2110
2110-0

2110-2
2110-4

2111
2111-0

2111-2
2111-3
2111-4

2112
2112-0

2112-2
2112-3
2112-4

2113
2113-0

2113-2
2113-3
2113-4

2120
2120-0

2120-2
2120-3
2120-4

2121
2121-0

2121-2
2121-3
2121-4

213
213-0

213-2

Volksschule

Schulgebdude: Neubau, Umbau, Instandhaltung, Beheizung, Beleuchtung,
Reinigung

Personalangelegenheiten (Lehrkérper, Schulwart)

Sonstiges, Beniitzung von Schuleinrichtungen flr schulfremde Zwecke;
Schulverbandsangelegenheiten, Gastschulbeitrage (siehe auch 932)

Volksschule

Schulgebaude: Neubau, Umbau, Instandhaltung, Beheizung, Beleuchtung,
Reinigung

Personalangelegenheiten (Lehrkérper, Schulwart)
Lehrerwohnungen

Sonstiges, Bentitzung von Schuleinrichtungen fir schulfremde Zwecke;
Schulverbandsangelegenheiten, Gastschulbeitrage (siehe auch 932)

Volksschule

Schulgebaude: Neubau, Umbau, Instandhaltung, Beheizung, Beleuchtung,
Reinigung

Personalangelegenheiten (Lehrkérper, Schulwart)
Lehrerwohnungen

Sonstiges, Benlitzung von Schuleinrichtungen fiir schulfremde Zwecke;
Schulverbandsangelegenheiten, Gastschulbeitrage (siehe auch 932)

Volksschule

Schulgebaude: Neubau, Umbau, Instandhaltung, Beheizung, Beleuchtung,
Reinigung

Personalangelegenheiten (Lehrkorper, Schulwart)
Lehrerwohnungen

Sonstiges, Benlitzung von Schuleinrichtungen fiir schulfremde Zwecke,
Schulverbandsangelegenheiten, Gastschulbeitrage (siehe auch 932)

Hauptschule

Schulgebaude: Neubau, Umbau, Instandhaltung, Beheizung, Beleuchtung,
Reinigung

Personalangelegenheiten (Lehrkérper, Schulwart)
Lehrerwohnungen

Sonstiges, Bentitzung von Schuleinrichtungen fir schulfremde Zwecke,
Schulverbandsangelegenheiten, Gastschulbeitrage (siehe auch 932)

Hauptschule (Unterverteilung allenfalls wie 2110)

Schulgebaude: Neubau, Umbau, Instandhaltung, Beheizung, Beleuchtung,
Reinigung

Personalangelegenheiten (Lehrkérper, Schulwart)
Lehrerwohnungen

Sonstiges, Benutzung von Schuleinrichtungen fir schulfremde Zwecke,
Schulverbandsangelegenheiten, Gastschulbeitrége (siehe auch 932)

Sonderschule

Schulgebaude: Neubau, Umbau, Instandhaltung, Beheizung, Beleuchtung,
Reinigung

Personalangelegenheiten (Lehrkorper, Schulwart)
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213-3
213-4

214
215
219
219-0
24
240
240-0
240-1
240-3
240-4
241
249
25
253
259

26
261
262
263
264
265
266
269
269-1

30
300

31

310
311
312
319
32

320

Lehrerwohnungen

Sonstiges, auch Schulverbandsangelegenheiten, Gastschulbeitrége (analog 2110-
4)

Schule des polytechnischen Lehrganges
Allgemeinbildende hoéhere Schulen
Sonstige Einrichtungen und Malinahmen
Privatschulen

Vorschulische Erziehung

Kindergarten (Erntekindergarten)
Allgemeines (Kleinkinderbetreuung siehe 439)
Personalangelegenheiten

Elternbeitrage

Kindergarteninspektion

Forderung der Kindergéartnerinnen
Sonstige Einrichtungen und Mallnahmen
Auflerschulische Jugenderziehung
Jugendverkehrserziehung

Sonstige Einrichtungen und MaRRnahmen (Jugendvereine, Jugendclubs,
Jugendwandern u. dgl.)

Sport und auRerschulische Leibeserziehung

Sportausbildungsstatten, Sportvereine, sportliche Veranstaltungen, Sportférderung
Sportplatze

Turn- und Sporthallen

Eislaufplatze und -hallen

Tennisplatze und -hallen

Wintersportanlagen (Lifte siehe 652 und 898)

Sonstige Einrichtungen und MalRnahmen

Alpinistik

Kunst, Kultur und Kultus
Gesonderte Verwaltung

Kulturamt der Gemeinde: AKM (Autoren, Komponisten, Musikverleger),
Kulturgesetze, Kulturmanagement (Kulturausschuss siehe Sammlung Ausschiisse
unter 004)

Bildende Kiinste

Ausbildung in den bildenden Kinsten

Einrichtung der bildenden Kiinste

MaRnahmen zur Férderung der bildenden Kinste
Sonstige Einrichtung und Ma3nahmen

Musik und darstellende Kunst

Ausbildung in Musik und darstellender Kunst (Musik- und Theaterschulen oder
Kurse)
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321

322
323
324

325
329
33
330
34
340
341
35
350
351
36
360
361

362
363
369

39
390

41
410

411

412
413

414
415

416

Einrichtungen der Musikpflege (Orchester, Gesangsvereine, Ortsmusikkapelle,
Konzertverein)

MaRnahmen zur Férderung der Musikpflege
Einrichtungen der darstellenden Kunst (Theater, Theatergruppen und -vereine)

MaRnahmen zur Férderung der darstellenden Kunst (Laientanzgruppe,
Volkstanzgruppe, Akrobaten, Artisten)

Festspiele, Festwochen, Sommerspiele (Tourismus siehe 771)
Sonstige Einrichtungen und Malinahmen

Schrifttum und Sprache

Foérderung von Schrifttum und Sprache: Heimatdichter, Literaten
Museen und sonstige Sammlungen

Museen

Sonstige Sammlungen: Ausstellungen

Sonstige Kunstpflege

Einrichtungen zur Kunstpflege

MaRnahmen zur Kunstpflege

Heimatpflege

Heimatmuseen

Nichtwissenschaftliche Archive (Heimatarchive, Gemeindechronik, -forschung),
Historische Begebenheiten

Denkmalpflege, Kriegerdenkmal, Altertiimer, Bildstocke
Altstadterhaltung und Ortsbildpflege

Sonstige Einrichtungen und MaRnahmen, Brauchtumspflege, Schitzen- und
Trachtenwesen, Heimatvereine, Heimatwerk, Jungburgerfeiern, Heimabende,
Heimatfeste

Kultus

Kirchliche Angelegenheiten, Verhaltnis zwischen Kirche und Staat, Kirchliche
Friedhofe (Gemeindefriedhof 817) Kirchliche Feiertage und Feste, Schriftverkehr
mit Patronate, Turmuhr, Religionswechsel

Soziale Wohlfahrt und Wohnbauférderung
Allgemeine offentliche Wohlfahrt

Einrichtungen der allgemeinen Sozialhilfe (Besondere Einrichtungen siehe jedoch
folgend unter 41/42)

MaRnahmen der allgemeinen Sozialhilfe: Einzelakten A—Z, Arbeitslose, einmalige
und laufende Unterstiitzungen (siehe auch 130-8), Notstandshilfe

Einrichtungen der Behindertenhilfe

MaRnahmen der Behindertenhilfe: Einzelakten A—Z, einmalige und laufende
Unterstitzungen

Einrichtungen der Blindenhilfe

MaRnahmen der Blindenhilfe: Einzelakten A—Z, einmalige und laufende
Unterstitzungen

Hilfe fur Kriegsopfer und Geschadigte nach dem Opferfiirsorgegesetz (z. B.
Verkehrsopfer): Kriegsopfer- und Behindertenverband, Aufenthalt von
Kriegsvertriebenen Staatsangeharigen, laufende Leistungen
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42
420-0
421
422
423
426
441

45

450
451
459

50
500
51
510
510-0
510-1
511
52
520
520-0
520-1
520-2
520-3
520-4
530
530-0
530-1
530-2

60
600

61
612
612-0

Freie Wohlfahrt

Wohn- und Pflegeheim

Pflegeheime

Tagesheimstatten

Essen auf Radern

Flichtlings- und Obdachlosenhilfe, Fliichtlingslager, Asyle, Obdachlosenheime

Miss- und Notstande in der Gemeinde, MaRnahmen (landwirtschaftliche Notstande
siehe 748); Elementarereignisse, Erdbeben, Epidemien, Hagelschaden, Familiare
Notstéande, Kriegsereignisse; Sondernotfalle

Sozialpolitische Malinahmen
Ausgleichszulagen
Altersvorsorge

Sonstige MaRnahmen

Gesundheit

Gesonderte Verwaltung

Gesundheitsamt (Gesundheitsausschuss siehe Sammlung Ausschiisse unter 004)
Gesundheitsdienst

Medizinische Bereichsversorgung

Sanitatssprengel

Sprengelarzt, Sonntags- und Feiertagsdienst

Familienberatung, Mutterberatung, Eheberatung

Umweltschutz

Natur- und Landschaftsschutz, Naturdenkmaler

Natur- und Landschaftsschutz, Natur- und Bergwacht, Alpenvereine
Naturdenkmaler, Biotope (im Freiland/Bauland)
Naturschutzrechtliche Bewilligungen

Naturschutzgebiete

Erhaltungsmalnahmen

Rettungsdienste

Rotes Kreuz (auch Sozialdienst)

Andere Rettungsdienste (Rettungshundestaffel)

Bergrettungsdienst, Seerettungsdienst, Flugrettung

StraBen- und Wasserbau, Verkehr
Gesonderte Verwaltung

Straen- und Wasserbauverwaltung (soweit nicht gesondert organisiert,
StraRenausschuss siehe Sammlung Ausschisse unter 004), Ansuchen nach
Landesstrallenverwaltungsrecht (z. B. Grabungsbewilligung)

Strallenbau, Briicken
Gemeindestraf’en und -brlicken

Allgemeines und Ubersichten; Ubernahme in das éffentliche Gut
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612-1
612-2
612-3
612-4

612-5
616
616-0
616-1
662

71
710

711
712

713
714
715

719

719-0
719-2
719-3
719-4

770
770-1

770-3
770-9
771

771-0
7711
771-2
771-3
771-4
771-5
771-7
771-9

Gemeindestrallen und -wege; Pflege, Instandhaltung, Neubauten, Beschaffenheit
StralReneinbauten
Gemeindebriicken

Benennung von Straf’en und Platzen, Hausnummerierung, Straflen- und
Nummerntafeln (siehe auch Gruppe 64)

Widmungsanderungen

Sonstige StralRen und Wege (Ansuchen um Instandhaltung)
KonkurrenzstralRen, Ortschaftswege, Interessentenwege
Wanderwege, Radfahrwege, Touristenwege

Schutzdammanlagen

Wirtschaftsforderung
Grundlagenverbesserungen in der Land- und Forstwirtschaft

Land- und forstwirtschaftlicher Wegebau (Guterwege, Wirtschaftswege,
ForstaufschlieRungswege, Feld- und Notwege)

Landwirtschaftlicher Wasserbau: Bewasserungsanlagen

Strukturverbesserung, Bodenverbesserung (Meliorationen), Bodenprifung,
Drainage

Elektrifizierung und Mechanisierung
Landwirtschaftliches Siedlungswesen

Besitzfestigung und Flurbereinigung, Arrondierungen, Kommassierungen,
Enteignungen, agrarische Operationen, sonstige Zusammenlegungen

Sonstige MaRnahmen (z. B. Hoéferecht, Hofkarten)
Allgemeiner Schriftverkehr

Agrargemeinschaft

Mehrfachantrage (z. B. Zuschisse, Pramien u. dgl.)

Landwirtschaftlicher Grundstiicksverkehr, Grundverkehrskommission, Hofe- und
Anerbenrecht

Einrichtungen zur Férderung des Fremdenverkehrs

Organe des Fremdenverkehrs: Land, Bezirk, Region (z. B. Tourismusverbande,
Kurkommissionen u.a.)

Privatzimmervermietung

Sonstiges (Fremdenverkehrsstatistik siehe 021-6)

MaRnahmen zur Férderung des Fremdenverkehrs, Camping
Allgemeine Foérderungsmaflinahmen, Fremdenverkehrswerbung
Instandhaltung und Markierung der Wege, soweit nicht 616

Ruhebanke

Musik (wenn sie touristischen Interessen dient, sonst siehe Gruppe 32)
Veranstaltungen

Camping, Campingplatze

Freizeiteinrichtungen, Freizeitschulen und Kurse (Radwanderwege u.a.)

Sonstiges
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8

81
810
810-1
810-8
811
811-0
811-1
811-3
811-4
811-5
811-7
811-8
811-9
812
813-3-30
813-4
813-5
815
816
817
817-0
817-1
817-2
817-9
819
84
840
840-0
840-1
840-2
840-3
840-4
840-5
841

842
843
846

Dienstleistungen

Offentliche Einrichtungen (soweit nicht dem Abschnitt 85 zuzuordnen)
Wasserversorgung, Wasserleitung

Plane, Ubersichten

Offentliche Brunnen

Abwasserbeseitigung

Allgemeines, Ubersichten, Plane, Kanal- und Kanalgebiihrenordnung
Kanalnetz: Neubau, Erweiterung

Kanalanschlisse

Klaranlagen

Abwasser

Abwasserentsorgungskonzept

Gelbe Linie (siehe auch 621)

Sonstiges

WC-Anlagen

Abfallwirtschaftsverband

Deponien, Kompostieranlagen

Mulltrennung, Recycling

Park- und Gartenanlagen, Kinderspielplatze

Offentliche Beleuchtung und éffentliche Uhren (Ausfélle)
Friedhof (einschlieRlich Einsegnungshalle, Krematorium)
Friedhofs- und Bestattungswesen: Allgemeines
Friedhofsgebaude

Grabstellen: Ehrengraber, Kriegergraber (soweit nicht 180)
Sonstiges

Sonstige offentliche Einrichtungen

Liegenschaften, Wohn- und Geschéaftsgebaude (6ffentliches Gut siehe Gruppe 6)
Grundbesitz, unbebaute Grundstlicke

Allgemeines

Ankauf

Anpachtungen

Verkauf

Verpachtungen

Tausch

Grundstuicksgleiche Rechte (Servitutsrechte und ahnliche Berechtigungen),
Holznutzungsrechte, Fischereirechte u. dgl.

Waldbesitz (soweit nicht bei 866)
Alpbesitz

Wohn- und Geschéaftsgebaude der Gemeinde (nicht hierher gehért das
Verwaltungs- und Zweckvermdgen wie Amtshauser, Schulhduser,
Feuerwehrdepots)
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849
85
850
850-0
850-1
850-2
850-3
850-4
850-5
850-8
850-9
851
851-0
851-1
851-2
851-3
851-4
851-5
851-6
851-7
851-8
851-9
852
852-4
853
858

859
86
860
862
864
865
866
867
869
87-89
870
871
872
875

Sonstige Liegenschaften

Betriebe mit marktbestimmter Tatigkeit

Betriebe der Wasserversorgung

Allgemeines: Wasserleitungs- und Wassergebuhrenordnung

Plane, Ubersichten

Wasserleitungsnetz: Instandhaltung und Reinigung, Erweiterung, Defekte
Wasseranschlusse

Wassergebuhren

Pumpwerk

Offentliche Brunnen

Sonstiges

Betriebe der Abwasserbeseitigung

Allgemeines, Ubersichten, Plane, Kanal- und Kanalgebiihrenordnung
Kanalnetz: Neubau, Erweiterung

Kanalnetz: Unterhaltung und Reinigung (Geruchsbelastigungen)
Kanalanschlisse

Klaranlagen

Abwasser

Kanalgebuhren, Haushaltsangelegenheiten
Abwasserentsorgungskonzept

Gelbe Linie (siehe auch 621)

Sonstiges

Betriebe der Mullbeseitigung

Deponien, Kompostieranlage

Betriebe flr die Errichtung und Verwaltung von Wohn- und Geschaftsgebauden

Zusammengefasste Betriebe mit marktbestimmter Tatigkeit (Zusammenlegung
verschiedener Betriebszweige)

Sonstige Betriebe mit marktbestimmter Tatigkeit
Land- und forstwirtschaftliche Betriebe der Gemeinde
Gartnereien

Landwirtschaftsbetriebe, Gutsbetriebe
Weinbaubetriebe

Kellereien

Forstguter

Forstgarten, Baumschulen

Sonstige land- und forstwirtschaftliche Betriebe, Fischwasser
Wirtschaftliche Unternehmungen
Elektrizitatsversorgung (soweit nicht 751)
Fernwarmeversorgung, Fernheizwerk, Fernheizleitung
Gasversorgung

StralRenverkehrsbetriebe
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876
878
879
880
882
883
884
885
886
888
890
891
892
893
894
895
896
897
898
899

900

900-0
900-1

900-2
900-4
900-6
900-7
900-8
91
910
913
914
915
917

Hafen-, Schifffahrts- und Fahrbetriebe
Zusammengefasste Unternehmungen
Stadtwerke

Lichtspieltheater

Werbebetriebe

Installationsbetriebe

Waschereien

Molkereibetriebe

Steinbriiche, Sand- und Schottergruben
Bestattungsunternehmen

Reiseblros

Gast- und Schankbetriebe
Beherbergungsbetriebe

Apotheken

Stadthalle, Kongresshauser, Mehrzweckhallen
Messen, Ausstellungen (FérderungsmalRnahmen siehe 782)
Campingplatze

Kurbetriebe, Heilbader, Thermen

Seilbahnen, Liftanlagen

Sonstige wirtschaftliche Unternehmen

Finanzwirtschaft

Gesonderte Verwaltung, Finanzverwaltung der Gemeinde (Finanzausschuss siehe
Sammlung Ausschiisse unter 004)

Allgemeines

Finanzrecht (z. B. Budgetbegleitgesetz, Budgetiiberschreitungsgesetz,
Bundeshaushaltsgesetz, Bundesfinanzgesetz, Bundesrechenamtsgesetz,
Bankwesengesetz), Finanzausgleich, Finanzberichte, Finanzstatistik

Haushaltswesen, Voranschlage (siehe auch 070), Budgetprovisorium
Rechnungswesen, Jahresrechnungen, Rechnungsprufungen
Computerunterstitzte Finanzverwaltung (siehe auch 016)
Vermaogensverzeichnisse, Inventar

Stiftungen und ahnliche der die Gemeinde verwaltete Sondervermdgen
Kapitalvermdgen und Stiftungen ohne eigene Rechtspersonlichkeit
Geldverkehr, Konten der Gemeinde, Barvermogen

Wertpapiere, Aktien

Beteiligungen

Berechtigungen (z. B. Jagd als Recht der Gemeinde)

Stiftungen ohne eigene Rechtspersonlichkeit
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