AUSZUGSWEISE ZUSAMMENFASSUNG DER WESENTLICHSTEN TATIGKEIT DES ERSTEN
RECHNUNGSPRUFERS

| Anhand des Formulars ,,Jahresrechnung“:

e Erstellung der Jahresrechnung nur auf amtlichem Formular (vgl. § 36e Abs. 1 TFLG 1196 iVm. § 9
Abs. 1 BuchfGebarV)

e Ist die Bilanzidentitat gegeben (EB 31.12.J) = AB 01.01. des Folgejahres) (vgl. § 9 Abs. 2
BuchfGebarV Verweis auf Grundsatze ordnungsgemaRer Buchfihrung kurz GoB)

* Anfangs- und Endbestande (vgl. § 3 Abs. 1 BuchfGebarV)
Kontrolle der Bestandskonten auf Ubereinstimmung mit den entsprechenden
Geldverkehrskonten, Sparblcher, Wertpapierdepots, Kassa und Kassabuch, FA-Konten.

e Voranschlag (§ 36e Abs. 1 TFLG 1996)
o waren der Ausgaben durch den Voranschlag gedeckt
o sind alle erwarteten Einnahmen gemal Voranschlag eingelangt

Il Anhand der Verrechnungsaufschreibungen:

e Kontrolle der Verrechnungsaufschreibungen (Journal, Kassabuch,...) (vgl. § 4 BuchfGebarV)
insbesondere

o gibt es zu allen Buchungen Belege
o sind alle Eintragungen nach den Grundsatzen der ordnungsgemaflen Buchfiihrung
insbesondere deutlich lesbar, vollstandig, richtig und geordnet durchgefiihrt wurden
Eintragungen mit nichtentfernbaren Schreibmitteln vorgenommen und Leerrdume
ordnungsgemal entwertet
o wurden die Buchungen mit ihrem vollen Betrag im Journal vorgenommen
erfolgten keine Saldierung von Buchungen
o Vollstandigkeit Journal
=  bei nicht elektronischer Fihrung sind Seiten nummeriert und vollstédndig
= Dbei elektronischer Fihrung — gibt es Hinweise auf Léschungen von Datenséatzen
oder Buchungen, sind die Belegnummern im Journal eindeutig fortlaufen
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Il Anhand der Verrechnungsunterlagen:

o Kontrolle der Verrechnungsunterlagen (Belegsammlung, Vertrage,...) (vgl. § 5 BuchfGebarV)

insbesondere
o wurden alle Belege verbucht
o sind die Belege fortlaufend nummeriert und abgelegt
o wurden alle Belege den von der Agrarbehdrde vorgegebenen Sachkonten zugeordnet
o wurden inhaltgleiche Geschaftsfalle fortlaufend demselben Sachkonto zugeordnet
o betragsmaRige Kontrolle, stimmen die zur Anweisung gelangten Betrdge mit den

Rechnungsbetragen Uberein
wurden Skonti und besondere Zahlungsvereinbarungen (erweitertes Zahlungsziel,...)
ausgenutzt
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e Kontrolle der sachlichen und rechnerischen Richtigkeit (vgl. § 36f Abs. 2 TFLG 1996 iVm § 6
BuchfGebarV) insbesondere




o wurden alle eine Buchung auslésenden Vorgange auf ihren Grund und Hoéhe vom
Substanzverwalter geprift und von seinem Stellvertreter auf der ihr zu Grunde liegenden
Verrechnungsunterlage bestatigt.

o bei vertraglichen Vereinbarungen — stimmt der Einzahlungsbetrag/Auszahlungsbetrag mit
dem Vertrag Uberein

o Bei gemischten Angelegenheiten (§ 36c Abs. 4 TFLG 1996) — liegt ein Beschluss des
zustandigen Organs der Agrargemeinschaft vor?

o Bei Angelegenheiten gemal® § 36d Abs. 2 TFLG 1996 — liegt ein Auftrag des
Gemeinderates vor?

e AusschlieBliche Durchfiihrung von Buchungen auf Basis von Zahlungsanordnung (vgl. § 36f Abs.
2 TFLG 1996 iVm § 7 BuchfGebarV) insbesondere

o ist die entsprechenden Klausel auf der Verrechnungsunterlage welche die Grundlage fir
die Zahlungsanordnung darstellt aufgebracht
o ist die Zahlungsanordnung bestatigt

e Bareinzahlungen (vgl. § 8 Abs. 4 BuchfGebarV)
Kontrolle der Einzahlungsbestatigung auf Richtigkeit der Verbuchung und deren Vollstandigkeit
(Namen des Einzahlers, Betrag, Zahlungsgrund, Ort und Tag der Einzahlung, eigenhandige
Unterschrift des Einzahlers)

e Barauszahlungen (vgl. § 8 Abs. 5 BuchfGebarV)
Kontrolle der Auszahlungsbestatigung auf Richtigkeit der Verbuchung und deren Vollstandigkeit
(Namen des Empfangers, Betrag, Zahlungsgrund, Ort und Tag der Auszahlung, eigenhandige
Unterschrift des Empfangers)

IV Generelle Priifung

e Zahlungsverkehr( vgl. § 8 Abs. 1 BuchfGebarV)
insbesondere
o Wird der Zahlungsverkehr moglichst bargeldlos abgewickelt
o Ist der Bargeldbestand moglichst niedrig, so dass notwendige und erwartungsgemalie
Barzahlungen nicht Gberstiegen werden

e Spareinlagen (vgl. §10 BuchfGebarV)
Lauten Sparurkunden insbesondere Sparblicher auf den Satzungsgemaflen Namen der
Agrargemeinschaft

e Prifung des Anlagenverzeichnisses auf Vollstandig- und Richtigkeit (vgl. § 4 Abs. 3 BuchfGebarV)

V Abgrenzung des Priifungsumfangs des Rechnungspriifers

Die Prufungstatigkeit des Rechnungsprufers ist auf die Kontrolle der Verrechnungsaufschreibungen,
Verrechnungsunterlagen, die Erstellung der Jahresrechnung sowie den Zahlungsverkehr beschrankt.
Eine Uber die Punkte I. bis IV. dieses Schreibens hinausgehende Kontrolle der laufenden
Geschaftstatigkeiten des Substanzverwalters in Bezug auf die Anbahnung eines Rechtsgeschaftes
und dessen Zustandekommen fallen, sofern in den diesbeziglich rechtlichen Normierungen (z.B.
TFLG 1996, Buchfiihrungs- und Gebarungsverordnung, Satzungen) nichts anderes bestimmt ist, nicht
in die Tatigkeit der Rechnungsprifung.
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